
ATRIBUȚII
INSPECTOR CASIER GR.IA – COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL



Atributiile postului:    
                                                                                            
· colectează şi raportează conform programului stabilit, veniturile încasate de casierii colectori, de la persoane fizice şi juridice (atunci când le predă la caserie)
· efectuează operaţiuni de încasare în numerar a sumelor reprezentând taxe, amenzi şi alte contribuţii care se fac venit la bugetul local, datorate de persoanele fizice şi juridice care au bunuri impozabile pe raza comunei Moșnița
· verifică concordanţa dintre sumele cuprinse în borderourile de încasări cu sumele depuse eliberând în acest sens chitanţe pentru sumele încasate
· gestionează chitanţierele cu regim special specifice activităţii serviciului
· centralizează zilnic sumele încasate întocmind centralizatoarele pe surse de venituri conform nomenclatoarelor
·  întocmeşte inventarul privind încasările zilnice şi îl prezintă superiorului ierarhic  pentru verificare
· zilnic, listează borderoul privind încasările pe tipuri de venituri, întocmeşte monetarul şi depune sumele de bani la casieria centrală. Eventualele neconcordanţe se clarifică pe loc
· asigură integritatea, securitatea numerarului existent în casierie în timpul zilei operative,
· depune la trezorerie, conform prevederilor legale, veniturile încasate
· asigură întocmirea borderourilor centralizatoare privind sumele încasate pe surse de venit ce se depun la Trezorerie pentru operare în executia de casă
· raspunde de editarea corectă a chitanţelor - note de plată, pentru încasarea şi  taxelor  locale,  la  prezentarea  contribuabililor  la  ghişeu, 
· asigură şi pastrează confidenţialitatea informaţiilor  gestionate din sistemul informatic
· încasează de la populatie pe baza de chitantă legală taxele locale prevazute în buget, precum şi veniturile prevăzute în planurile de venituri extrabugetare şi din alte fonduri, conduce evidenţa operativă a plăţilor în numerar
· varsă la timp (în momentul în care le primește) sumele încasate în conturile deschise la bancă sau trezorerie 
· încaseaza de la bancă sau trezorerie numerarul necesar şi efectuează plata pe linie de asistenţă socială şi autoritate tutelară
· conduce registrul de casă în care se înregistrează încasările, ridicările de numerar din bancă sau trezorerie, vărsămintele şi plăţile pe bază de documentaţie
· răspunde de integritatea numerarului, a chitanţelor şi a altor documente ce îi sunt încredinţate
· adoptă un comportament civilizat și decent în relațiile cu contribualbilii și colegii de serviciu
· se interzice înstrăinarea unor sume de bani din casierie în afara operațiunilor curente însoțite de documente justificative
· este  responsabilă de predarea banilor încasați la caseria instituției și la biroul de impozite și taxe
· îndeplineşte orice alte atribuţii încredinţate de conducerea instituţiei prin dispoziţia primarului sau rezultate din legi şi alte acte normative

