ATRIBUTII ADMINISTRATOR SOCIETATE COMERCIALA

Administratorul societatii conduce activitatea din compartimente si are urmatoarele atributii:

Raspunde de evidenta contabild, financiara si de gestiune din MOSNITEANA
SECURITY SRL

Elaboreaza fisa postului pentru personalul ce va fi angajat impreuna cu sefii
compartimentelor

Asigura respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si
utilizarea documentelor justificative pentru toate operatiunile patrimoniale si
inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera

Raspunde de relatia cu clienti societatii, de incasarile si platile necesare bunei
functionari a societatii

Are drept se semnaturad pe documentele justificative si in banca

Transmite compartimentului de contabilitate lunar, toate informatiile necesare stabilirii
corecte a drepturile salariale ale personalului si completarea in REGES si pentru
intocmirea raporturilor lunare

Efectueaza operatiuni de incasari si plati

Reprezinta societatea pe plan local in jud. Timis sau in tara in relatia cu institutii publice
si cu terti

Emite decizii cu privire la buna desfasurare a activitatii din unitate



